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Unit

9
ユニット研修 教育クラウドの活用編

表計算アプリでグラフの活用

【ねらい】

Spreadsheetの基本的な機能の理解と教材作成に

おいて効果的にSpreadsheetを使うことができる。

【ポイント】

□① 関数の利用・活用

□② 条件付き書式

□③ 視覚化（グラフ機能）

【活動】文字の入力と棒グラフ挿入、表の完成。

岡山県総合教育センター

Google Spreadsheet
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保存ボタン
必要なし

いつでも

どこでも
アクセス

Googleスプレッドシート活用のポイント 1

共同編集と
ユーザ管理

無料で使える
スプレッドシート 関数の利用・活用

視覚化(グラフ機能)

条件付き書式
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アプリの場所 2

Google アプリ
（アプリランチャ―）
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ドライブからアクセス

新規作成（新しいスプレッドシートを作成）

【スプレッドシート】新規作成 3
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【スプレッドシート】ファイル名の変更 4

作成の前にファイル名を変更
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【スプレッドシート】メニューの確認 5

ファイル 編集 表示 挿入 表示形式

様々な、メニューバーの項目があります。
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【スプレッドシート】メニューの確認 6

ツール アドオン ヘルプデータ

メニューの下にツールバーあり
作業を効率的に行うアイコンが多数備わっている

アップデートに伴って変更になる場合あり
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【スプレッドシート】関数の挿入 7

ツールバー → Σのマーククリック SUM選択



Copyright 2020 © Okayama Prefectural Education Center

【スプレッドシート】条件付き書式 8

範囲選択 → 右クリック → 条件付き書式
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【スプレッドシート】グラフの挿入① 9

範囲選択 → データ探索 → グラフ選択 挿入

最適な
グラフを

自動で提案
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【スプレッドシート】グラフの挿入② 10

範囲選択 → 挿入 → グラフ → エディタで設定

最適な
グラフを

手動で設定
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【スプレッドシート】演習 作ってみましょう！ 11

棒グラフの作成


