
様式４号

仕様（機種）選定理由書

〔所属名： 〕
１，購入品目及び予算額

数量 単価 (B) 用度加算金 小計 (D) 予算額合計 新規・更
品 名

(A) （消費税込） (C) （=B +C） （=A×D） 新の区分

２，必要とする性能、規格

３，上記２の要件を備えた機種（同一性能のものがあればすべての機種を記載のこと）

区 定 価 見 積 額
機 種 及 び 規 格 必要とする付属品 取扱業者

分 (消費税抜き) (消費税抜き)

１

２

３

４，選定理由

（１）機種又は仕様の指定について
①機種指定 ②仕様指定

（２）選定理由

（３）機種選定委員会（会議）開催概要
①日 時
②選定場所
③出席者職氏名

５，備 考

（１）必要経費等

（２）現有機器について

現有機種（メーカー） 数 量 購入年度 耐用年数 旧機種の処理


