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岡 山 県 教 育 委 員 会 職 員 安 全 衛 生 管 理 規 程 運 用 方 針  

令 和 ４ 年 ４ 月 １ 日 改 正 ・ 施 行  

第 １ 条 （ 趣 旨 ） 関 係  

  岡 山 県 教 育 委 員 会 職 員 安 全 衛 生 管 理 規 程 （ 平 成 ６ 年 岡 山 県 教 育 委 員 会 訓 令  

 第 １ 号 ） は 、 労 働 安 全 衛 生 法 （ 昭 和 ４ ７ 年 法 律 第 ５ ７ 号 ） 、 学 校 保 健 安 全 法  

 (昭 和 ３ ３ 年 法 律 第 ５ ６ 号 )そ の 他 の 法 令 に 基 づ き 、 職 員 の 安 全 と 健 康 を 確 保  

 す る た め に 、 安 全 衛 生 体 制 の 整 備 及 び 衛 生 管 理 の 徹 底 を 図 る た め に 制 定 さ れ  

 た も の で あ る 。  

第 ２ 条 （ 定 義 ） 関 係  

  県 立 学 校 に 分 校 が 置 か れ て い る 場 合 に は 、 当 該 分 校 に も 本 校 と は 別 個 に 安  

 全 衛 生 管 理 組 織 を 設 置 す る こ と と す る 。  

第 ３ 条 （ 所 属 長 の 責 務 ） 関 係  

  １   「 安 全 の 確 保 」 に は 次 の 事 項 が 含 ま れ る こ と と す る 。  

   ( 1 )  施 設 、 設 備 、 有 害 物 質 又 は 作 業 行 動 そ の 他 の 業 務 に よ り 生 ず る お そ れ  

   の あ る 職 員 の 災 害 の 防 止 に 関 す る こ と 。  

   ( 2 )  救 急 用 具 を 備 え る こ と 。  

 ２  「 健 康 の 保 持 増 進 」 に は 、 体 育 活 動 、 レ ク リ エ ー シ ョ ン そ の 他 の 活 動 が  

   含 ま れ る こ と と す る 。  

第 ５ 条 （ 総 括 安 全 衛 生 管 理 者 ） 関 係  

  総 括 安 全 衛 生 管 理 者 は 、 安 全 管 理 及 び 衛 生 管 理 の 責 任 者 と し て 次 の 業 務 を  

 統 括 管 理 す る こ と と す る 。  

   ( 1 )  職 員 の 危 険 又 は 健 康 障 害 を 防 止 す る た め の 措 置 に 関 す る こ と 。  

   ( 2 )  職 員 の 安 全 又 は 衛 生 の た め の 教 育 の 実 施 に 関 す る こ と 。  

   ( 3 )  健 康 診 断 の 実 施 そ の 他 健 康 の 保 持 増 進 の た め の 措 置 に 関 す る こ と 。  

   ( 4 )  労 働 災 害 の 原 因 の 調 査 及 び 再 発 防 止 対 策 に 関 す る こ と 。  

   ( 5 )  産 業 医 と の 連 携 に 関 す る こ と 。  

( 6 )  そ の 他 職 員 の 安 全 衛 生 に 関 す る こ と 。  

第 ６ 条 （ 安 全 管 理 者 ） 関 係  

 １  安 全 管 理 者 は 、 所 属 長 が 規 則 第 ５ 条 に 定 め る 資 格 を 有 す る 職 員 の う ち か  

  ら 選 任 す る こ と と し 、 安 全 管 理 者 選 任 書 （ 様 式 第 １ 号 ） を 交 付 す る こ と と  

  す る 。  
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 ２  安 全 管 理 者 は 、 次 の 業 務 の う ち 安 全 に 係 る 技 術 的 事 項 を 管 理 す る こ と と  

  す る 。  

  ( 1 )  学 校 給 食 調 理 場 に 勤 務 す る 教 職 員 （ 以 下 「 調 理 場 職 員 」 と い う 。 ） の  

   危 険 又 は 健 康 障 害 を 防 止 す る た め の 措 置 に 関 す る こ と 。  

  ( 2 )  調 理 場 職 員 の 健 康 の 保 持 増 進 の た め の 措 置 に 関 す る こ と 。  

  ( 3 )  調 理 場 職 員 の 労 働 災 害 の 原 因 の 調 査 及 び 再 発 防 止 対 策 に 関 す る こ と 。  

  ( 4 )  そ の 他 調 理 場 職 員 の 安 全 衛 生 に 関 す る こ と 。  

第 ７ 条 （ 衛 生 管 理 者 ） 関 係  

 １  衛 生 管 理 者 は 、 所 属 長 が 衛 生 管 理 者 免 許 を 有 す る 職 員 の う ち か ら 選 任 す  

  る こ と と し 、 衛 生 管 理 者 選 任 書 （ 様 式 第 ２ 号 ） を 交 付 す る こ と と す る 。  

 ２  所 属 長 は 、 衛 生 管 理 者 を 選 任 で き な い 場 合 は 、 所 属 職 員 に 第 ２ 種 衛 生 管  

  理 者 免 許 を 取 得 さ せ 、 衛 生 管 理 者 に 選 任 す る こ と と す る 。  

 ３  第 ２ 種 衛 生 管 理 者 免 許 の 取 得 手 続 等 に つ い て は 、 別 に 定 め る こ と と す る 。  

 ４  衛 生 管 理 者 は 、 総 括 安 全 衛 生 管 理 者 の 指 揮 を 受 け 、 次 の 業 務 （ 技 術 的 事  

   項 を 含 む 。 ） を 管 理 す る こ と と す る 。  

   ( 1 )  健 康 に 異 常 の あ る 職 員 の 発 見 及 び 処 置 に 関 す る こ と 。  

   ( 2 )  作 業 環 境 の 衛 生 上 の 調 査 に 関 す る こ と 。  

   ( 3 )  作 業 条 件 、 施 設 等 の 衛 生 上 の 改 善 に 関 す る こ と 。  

   ( 4 )  衛 生 教 育 等 職 員 の 健 康 保 持 に 必 要 な 事 項 に 関 す る こ と 。  

 ５  衛 生 管 理 者 は 、 少 な く と も 毎 週 １ 回 職 場 を 巡 視 し 、 設 備 、 作 業 方 法 又 は  

  衛 生 状 態 に 有 害 の お そ れ が あ る と き は 、 直 ち に 、 職 員 の 健 康 障 害 を 防 止 す  

  る た め 必 要 な 措 置 を 講 じ な け れ ば な ら な い こ と と す る 。  

第 ８ 条 （ 衛 生 推 進 者 ） 関 係  

 １  衛 生 推 進 者 は 、 所 属 長 が 次 の 職 員 の う ち か ら 選 任 す る こ と と し 、 衛 生 推  

  進 者 選 任 書 （ 様 式 第 ２ 号 ） を 交 付 す る こ と と す る 。  

   ( 1 )  大 学 又 は 高 等 専 門 学 校 を 卒 業 し た 者 で 、 そ の 後 １ 年 以 上 安 全 衛 生 の 実  

   務 に 従 事 し た 経 験 を 有 す る 者  

   ( 2 )  高 等 学 校 を 卒 業 し た 者 で 、 そ の 後 ３ 年 以 上 安 全 衛 生 の 実 務 に 従 事 し た  

   経 験 を 有 す る 者  

 ２  衛 生 推 進 者 は 、 総 括 安 全 衛 生 管 理 者 の 指 揮 を 受 け 、 第 ７ 条 関 係 第 ５ 項 に  

  掲 げ る 衛 生 管 理 者 の 業 務 （ 技 術 的 事 項 を 除 く 。 ） を 担 当 す る こ と と す る 。  
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第 ９ 条 （ 産 業 医 ） 関 係  

  産 業 医 の 委 嘱 及 び 職 務 内 容 等 は 、 「 岡 山 県 教 育 委 員 会 本 庁 産 業 医 委 嘱 要 綱 」  

及 び 「 岡 山 県 教 育 委 員 会 事 業 場 産 業 医 委 嘱 要 綱 」 に よ り 定 め る こ と と す る 。  

第 １ ０ 条 （ 衛 生 委 員 会 ） 関 係  

 １  衛 生 委 員 会 の 委 員 は 、 ７ 名 以 上 １ ６ 名 以 下 と し 、 次 の 者 を も っ て 構 成 す  

 る こ と と す る 。 こ の 場 合 に お い て 、 総 括 安 全 衛 生 管 理 者 が 衛 生 委 員 会 の 議  

 長 と な る こ と と し 、 他 の 委 員 の 半 数 に つ い て は 、 当 該 教 育 事 務 所 等 の 職 員  

 の 過 半 数 で 組 織 す る 職 員 団 体 又 は 職 員 の 過 半 数 を 代 表 す る 者 の 推 薦 に 基 づ  

 き 指 名 し な け れ ば な ら な い こ と と す る 。  

   ( 1 )  総 括 安 全 衛 生 管 理 者  

   ( 2 )  衛 生 管 理 者  

   ( 3 )  産 業 医  

   ( 4 )  職 員 の う ち で 衛 生 に 関 し 経 験 を 有 す る 者  

 ２  衛 生 委 員 会 の 委 員 の 指 名 は 、 所 属 長 が 衛 生 委 員 会 委 員 指 名 書 （ 様 式 第 ３  

  号 ） に よ り 行 う こ と と す る 。  

 ３  衛 生 委 員 会 は 、 次 の 事 項 を 調 査 審 議 し 、 所 属 長 に 対 し 意 見 を 述 べ る こ と  

  と す る 。  

   ( 1 )  職 員 の 健 康 障 害 を 防 止 す る た め の 基 本 と な る べ き 対 策 に 関 す る こ と 。  

   ( 2 )  職 員 の 健 康 の 保 持 増 進 を 図 る た め の 基 本 と な る べ き 対 策 に 関 す る こ と 。  

   ( 3 )  労 働 災 害 の 原 因 及 び 再 発 防 止 対 策 で 衛 生 に 係 る も の に 関 す る こ と 。  

   ( 4 )  そ の 他 職 員 の 健 康 障 害 の 防 止 及 び 健 康 の 保 持 増 進 に 関 す る 次 の 事 項  

   ア  衛 生 に 関 す る 規 程 の 作 成 に 関 す る こ と 。  

   イ  衛 生 に 関 す る 計 画 の 作 成 、 実 施 、 評 価 及 び 改 善 に 関 す る こ と 。  

   ウ  衛 生 教 育 の 実 施 計 画 の 作 成 に 関 す る こ と 。  

   エ  作 業 環 境 測 定 の 結 果 と そ の 評 価 に 基 づ く 対 策 の 樹 立 に 関 す る こ と 。   

   オ  定 期 又 は 臨 時 の 健 康 診 断 等 の 結 果 と そ の 結 果 に 対 す る 対 策 の 樹 立 に  

    関 す る こ と 。  

   カ  職 員 の 健 康 の 保 持 増 進 を 図 る た め に 必 要 な 措 置 の 実 施 計 画 の 作 成 に  

    関 す る こ と 。  

   キ  長 時 間 に わ た る 労 働 に よ る 労 働 者 の 健 康 障 害 の 防 止 を 図 る た め の 対  

    策 の 樹 立 に 関 す る こ と 。  
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   ク  職 員 の 精 神 的 健 康 の 保 持 増 進 を 図 る た め の 対 策 の 樹 立 に 関 す る こ と 。  

 ４  衛 生 委 員 会 の 会 議 の 調 査 審 議 は 、 議 長 を 含 め た 委 員 全 員 の 一 致 し た 意 見  

 に 基 づ く も の と す る 。  

 ５  総 括 安 全 衛 生 管 理 者 は 、 委 員 会 の 開 催 の 都 度 、 遅 滞 な く 、 委 員 会 に お け  

  る 議 事 の 概 要 を 次 に 掲 げ る い ず れ か の 方 法 に よ っ て 職 員 に 周 知 す る こ と 。  

   ( 1 )  常 時 見 や す い 場 所 に 掲 示 し 、 又 は 備 え 付 け る こ と 。  

   ( 2 )  書 面 を 職 員 に 配 付 す る こ と 。  

   ( 3 )  磁 気 テ ー プ 、 磁 気 デ ィ ス ク そ の 他 こ れ ら に 準 ず る 物 に 記 録 し 、 か つ 、  

  各 所 属 に 職 員 が 当 該 記 録 の 内 容 を 常 時 確 認 で き る 機 器 を 設 置 す る こ と 。  

 ６  衛 生 委 員 会 の 会 議 は 、 毎 年 度 ３ 回 程 度 開 催 す る こ と と し 、 所 属 長 は 、 衛 生  

委 員 会 開 催 状 況 報 告 書 （ 様 式 第 ４ 号 ） を 作 成 し 、 当 該 年 度 の 最 終 の 会 議 の  

  終 了 後 、 教 育 長 に 提 出 す る こ と と す る 。  

 ７  衛 生 委 員 会 の 置 か れ な い 教 育 事 務 所 等 に あ っ て も 、 実 情 に 応 じ て 、 衛 生  

  委 員 会 に 準 じ た 組 織 を 設 置 す る こ と と す る 。  

第 １ １ 条 （ 総 括 安 全 衛 生 委 員 会 ） 関 係  

 １   総 括 安 全 衛 生 委 員 会 の 委 員 は 、 次 の 者 を も っ て 構 成 す る こ と と す る 。 こ  

  の 場 合 に お い て 、 教 育 次 長 が 総 括 安 全 衛 生 委 員 会 の 議 長 と な る こ と と し 、  

  職 員 の う ち で 安 全 又 は 衛 生 に 関 し 経 験 を 有 す る 者 に つ い て は 、 職 員 団 体 等  

  の 推 薦 に 基 づ き 指 名 し な け れ ば な ら な い こ と と す る 。  

   ( 1 )  教 育 次 長   

   ( 2 )  教 育 政 策 課 長 、 教 職 員 課 長 及 び 福 利 課 長  

   ( 3 )  総 括 安 全 衛 生 管 理 者  ２ 名  

   ( 4 )  産 業 医  

   ( 5 )   職 員 の う ち で 安 全 又 は 衛 生 に 関 し 経 験 を 有 す る 者   ７ 名  

 ２  総 括 安 全 衛 生 委 員 会 の 委 員 の 指 名 は 、 教 育 長 が 総 括 安 全 衛 生 委 員 会 委 員  

  指 名 書 （ 様 式 第 ５ 号 ） に よ り 行 う こ と と し 、 委 員 の 任 期 は 、 指 名 の 日 か ら  

  そ の 属 す る 年 度 の 末 日 ま で と す る 。  

 ３  総 括 安 全 衛 生 委 員 会 は 、 次 の 事 項 を 調 査 審 議 し 、 教 育 長 に 対 し 意 見 を 述  

  べ る こ と と す る 。  

( 1 )  各 所 属 に 設 置 さ れ た 衛 生 委 員 会 の 調 査 審 議 事 項 の う ち 、 総 括 的 措 置 を 必  

要 と す る も の  
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  ( 2 )  そ の 他 総 括 安 全 衛 生 委 員 会 が 必 要 と 認 め る 事 項  

 ４  総 括 安 全 衛 生 委 員 会 の 会 議 の 調 査 審 議 は 、 議 長 を 含 め た 委 員 全 員 の 一 致  

  し た 意 見 に 基 づ く も の と す る 。  

 ５  総 括 安 全 衛 生 委 員 会 の 会 議 は 、 毎 年 度 ２ 回 程 度 開 催 す る こ と と す る 。  

 ６  総 括 安 全 衛 生 委 員 会 に お け る 議 事 で 、 重 要 な も の に つ い て は そ の 概 要 を  

   各 所 属 へ 周 知 す る こ と と す る 。  

第 １ ３ 条 （ 健 康 診 断 の 検 査 項 目 等 ） 関 係  

  所 属 長 は 、 健 康 診 断 を 実 施 す る と き は 、 期 日 又 は 期 間 そ の 他 必 要 な 事 項 を 定  

め 、 職 員 に 周 知 す る と と も に 、 職 員 が 健 康 診 断 を 受 診 で き る よ う 配 慮 し な け れ  

ば な ら な い こ と と す る 。  

第 １ ４ 条 （ 受 診 義 務 ） 関 係  

  職 員 が 健 康 診 断 を 受 診 す べ き 期 日 前 ３ 月 以 内 に 医 療 機 関 等 に お い て 健 康 診 断  

を 受 け 、 当 該 期 日 ま で に そ の 結 果 を 証 明 す る 書 面 を 所 属 長 に 提 出 し た と き は 、  

当 該 書 面 を も っ て 健 康 診 断 に 替 え る こ と が で き る こ と と す る 。  

第 １ ６ 条 （ 療 養 の 指 示 ） 関 係  

  療 養 の 指 示 を 受 け た 職 員 は 、 そ の 指 示 及 び 産 業 医 の 療 養 指 導 に 従 い 、 療 養 に

専 念 す る 等 、 健 康 の 回 復 に 努 め な け れ ば な ら な い こ と と す る 。  



 

 

様 式 第 １ 号 （ 第 ６ 条 関 係 ）  

 

 

 

 

安 全 管 理 者 選 任 書  

 

 

 

 

                          職   名           氏   名  

 

 

 

 

  安 全 管 理 者 に 選 任 す る  

 

 

 

 

       年     月     日  

 

 

 

 

                          所 属 長 名                             印  

 

 

 

 

 



 

 

様 式 第 ２ 号 （ 第 ７ 条 及 び 第 ８ 条 関 係 ）  

 

 

 

 

                     衛 生 管 理 者 （ 推 進 者 ） 選 任 書  

 

 

 

 

                          職   名           氏   名  

 

 

 

 

  衛 生 管 理 者 （ 推 進 者 ） に 選 任 す る  

 

 

 

 

       年     月     日  

 

 

 

 

                          所 属 長 名                             印  

 

 

 

 

 



 

 

様 式 第 ３ 号 （ 第 １ ０ 条 関 係 ）  

 

 

 

 

                        衛 生 委 員 会 委 員 指 名 書  

 

 

 

 

                          職   名           氏   名  

 

 

 

 

  衛 生 委 員 会 委 員 に 指 名 す る  

 

 

 

 

       年     月     日  

 

 

 

 

                          所 属 長 名                             印  

 

 

 

 



 

 

様 式 第 ４ 号 （ 第 １ ０ 条 関 係 ）  

                                                           番       号  

                                                           年   月   日  

 

                      衛 生 委 員 会 開 催 状 況 報 告 書  

 

  岡 山 県 教 育 委 員 会 教 育 長   殿  

 

                                            所 属 長 名                

 

  次 の と お り       年 度 衛 生 委 員 会 開 催 状 況 を 報 告 し ま す 。  

 

                                記  

 

１   衛 生 委 員 会 の 開 催 状 況  

 

  開 催 年 月 日  

 

    議           題  

 

  審 議 内 容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３   特 記 事 項  

 

 

 

 

  （ 注 ）   特 記 事 項 は 、 議 事 に お い て 重 要 な 事 項 に つ い て 記 載 す る こ と 。  



 

 

様 式 第 ５ 号 （ 第 １ １ 条 関 係 ）  

 

 

 

 

総 括 安 全 衛 生 委 員 会 委 員 指 名 書  

 

 

 

                          所  属  

                          職   名           氏   名  

 

 

 

 

  総 括 安 全 衛 生 委 員 会 委 員 に 指 名 す る  

 

 

 

 

       年     月     日  

 

 

 

 

                          教 育 長 名                             印  

 

 

 

 

 


